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1. Uvod

V sulade s dokumentom Nariadenie o implementacii Finanéného mechanizmu Eurdpskeho
hospodarskeho priestoru EHP 2009 -'2014 (dokument prijaty Vyborom pre Finan¢ny
mechanizmus EHP 13.1.2011, predstavuje zakladny vykonavaci dokument o implementacii
Finan&ného mechanizmu EHP) vSetky projekty financované z Programu Aktivnhe obcianstvo
ainkluzia (dalej len ,Program®) podliehaju podrobnym ustanoveniam k opravnenosti
vydavkov.

Usmernenie k opravnenosti vydavkov pre Prijemcov a Partnerov Prijemcov v Programe
aktivne obcCianstvo a inkluzia (dalej len ,Usmernenie”) definuje vSeobecné skupiny a
kategorie opravnenych vydavkov ako aj kritéria pre opravnenost' vydavkov.

Ustanovenia definované v Usmerneni pre Prijemcu su povazované za zavazné aj pre
Partnera.

Usmernenie je zavézné pre kazdého Ziadatela, ktory predklada Ziadost o nenavratny
finanény prispevok (dalej len ,Ziadost o NFP) na zaklade Vyzvy na predkladanie Ziadosti o
NFP, ako aj nasledne pre vybranych Prijemcov vo faze implementéacie projektu na zaklade
uzatvorenej Zmluvy o realizacii projektu.

Spravca Programu je opravneny toto Usmernenie menit’ a doplnit v nadvaznosti na zmeny
v Nariadeni o implementacii Finanéného mechanizmu Eurépskeho hospodarskeho priestoru
EHP 2009 -"2014. Pre kazdého ziadatela o NFP a prijemcu je zavazna aktualne platna
verzia Usmernenia. Aktualne platna verzia Usmernenia je zverejnena na internetovej stranke
Programu www.eeango.sk/aoi.

2. Opravnenost’ vydavkov

Obdobie opravnenosti vydavkov, t.j. zaliatoCny ako aj kone¢ny datum opravnenosti
vydavkov je stanoveny v Zmluve o realizacii projektu uzatvorenej medzi Spravcami
programovych oblasti ( dalej Spravca) a Prijemcom. Opravnenost vydavkov ako aj nakladov
je stanovena od datumu podpisania Zmluvy o realizacii projektu.

2.1. Kiritéria opravnenosti vydavkov

1.V ramci Programu opravnené vydavky predstavuju vydavky, ktoré spifaju nizsie uvedené
kritéria opravnenosti vydavku.

2. V pripade ucasti Partnera v projekte, za opravnené vydavky sa povazuju aj vydavky
Partnera, pricom tieto musia byt zahrnuté v rozpocte projektu a musia splhat niZSie
uvedené kritéria opravnenosti rovnako ako vydavky Prijemcu.

3. Vydavok je opravneny, ak spifia véetky nasledujuce kritéria:
a) je vynalozeny opravnenym subjektom, t.j. Prijemcom, Partnerom Prijemcu;
b) je vynalozeny v opravnenom obdobi v zmysle Zmluvy o realizacii projektu;
c) je skutoCne a preukazatelne vynaloZeny, t.j. je dolozeny prisluSnymi fakturami
pripadne uctovnymi dokladmi rovnakej dékaznej hodnoty, dokladom o uhrade v
sulade so zakonom ¢&. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov
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h)

i)

a dalSou povinnou podpornou dokumentaciou. Za opravneny vydavok sa
nepovazuje vydavok, ktory vznikol vzajomnym zapoditanim pohladavok a
zavazkov a tiez nevyuctované poskytnuté preddavky;

vydavky sa povazuju za vzniknuté, ak naklady boli vyuctované, zaplatené a
predmet vydavku bol dodany (v pripade tovarov) alebo vykonany (v pripade
sluzieb a prac);

je vynaloZzeny na opravnené aktivity projektu uvedené v Zmluve o realizacii
projektu;

patri do skupin opravnenych vydavkov v sulade so schvalenym rozpoctom
projektu;

je zaznamenany v Uctovnictve Prijemcu v sulade so zakonom €. 431/2002 Z. z. o
uctovnictve v zneni neskorSich predpisov. Prijemca je povinny v ramci
uctovnictva zabezpelit vedenie oddeleného uctovnictva pre projekt
(prostrednictvom osobitnych analytickych uctov alebo vhodnych uétovnych kddov
tak, aby umoznili poskytovanie vystupov z ucltovnictva a spracovanie udajov
projektu). Vedenie oddeleného uctovnictva a analytickej evidencie pre projekt
neplati pre Partnera Prijemcu;

Prilemca 0ctujuci v sustave podvojného Uuctovnictva je povinny vydavky
realizované v ramci projektu uctovat na osobitnych analytickych uétoch a v
analytickej evidencii zriadenej pre projekt, alebo pouzivat vhodné uctovné kody
tak, aby umoznili poskytovanie vystupov z uctovnictva a spracovanie udajov
projektu.

je vynaloZzeny v sulade s pravidlami implementacie Programu a v sulade so
vSeobecne zavaznymi platnymi pravnymi predpismi Slovenskej republiky;

4. Zarovenh opravneny vydavok musi splfat nasledovné vSeobecné kritéria:

2.2,

a)
b)

c)

d)

musi byt odévodneny, nevyhnutny a musi priamo suvisiet' s realizaciou projektu;
musi spifiat podmienky hospodarnosti (minimalizacia vydavkov pri reSpektovani
cielov projektu) a efektivnosti (maximalizacia pomeru medzi vstupom a vystupom
projektu);

musi spifiat podmienku G&elnosti (nevyhnutnost’ pre realizaciu projektu a priama
vazba na projekt) a ucinnosti (vztah medzi planovanym vysledkom ¢&innosti
a skutoénym vysledkom &innosti vzhfadom na pouzité prostriedky);

nesmie byt duplicitne financovany;

musi byt overitelny, t.j. dolozeny prisluSnymi uctovnymi dokladmi, ktoré su riadne
evidované v analytickom uctovnictve a v analytickej evidencii Prijemcu a inou
podpornou dokumentaciou definovanou Sprostredkovatelom v Casti 2.5. tohto
dokumentu (uvedené neplati pre skupinu vydavkov — ostatné nepriame vydavky,
vedenie analytického uétovnictva a analytickej evidencie pre projekt neplati pre
partnera Prijemcu).

Skupiny opravnenych vydavkov

Opravnené vydavky Programu su delené na:

priame vydavky — predstavuju vydavky, ktoré su ur¢ené na financovanie jednotlivych
aktivit,

nepriame vydavky — bezné vydavky suvisiace so zabezpecenim riadenia projektu,
publicity a informovanosti projektu a ostatné nepriame vydavky (rézia).

2.21.

Priame vydavky

Priame vydavky vznikaju pri uskutoChovani aktivity projektu v sulade s cielom
a schvalenym rozpodtom projektu.

Usmernenie k opravnenosti vydavkov pre Prijemcov v Programe Aktivne obc&ianstvo

a inkluzia
Strana4 z 14



2. Ak je vyuzivana v ramci Programu len Cast vydavku, potom je za opravnenu uznana
iba tato pomerna Cast vydavku, pricom Prijemca je povinny k uplatfiovanému
vydavku doloZit spésob vypoétu pomernej Casti vydavku.

3. Dan z pridanej hodnoty (DPH) je povazovana za opravneny vydavok len, ak ju znasa
Priiemca. DPH, ktora je navratna akymkolvek spésobom, nie je povazovana za
opravnendu.

4. V pripade, ak Prijemca uhradza vydavky v inej mene ako domacej mene,
opravnenym vydavkom je vydavok v cudzej mene prepocitany na domacu menu
v den jeho uhrady v zmysle zakona €. 431/2002 Z.z. o uctovnictve v zneni neskorsich
predpisov.

5. Priame vydavky su ¢lenené podla uctov ramcovej uctovej osnovy platnych v sustave
podvojného uctovnictva pre uctovné jednotky, ktoré nie su zalozené alebo zriadené
na ucel podnikania v sulade s prisluSnym opatrenim Ministerstva financii SR v zmysle
§4 ods. 2 zakona €. 431/2002 Z.z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov.

6. Oznacenie a nazov skupin vydavkov je platny aj pre Partnera Prijemcu.

Pravidla a poznamky k vybranym typom priamych vydavkov podla uétovnych skupin
01 — DIhodoby nehmotny majetok

V ramci uvedenej skupiny vydavkov su opravnené vydavky na dlhodoby nehmotny majetok
nevyhnutny na realizaciu aktivit projektu, ktorého ocenenie je ustanovené zakonom ¢.
595/2003 Z.z. o dani z prijmov v zneni neskorSich predpisov a doba pouzitelnosti dihSia ako
jeden rok, uctované v zmysle platnych postupov pre udtovanie v sustave podvojného
uctovnictva na nasledovnych uctoch:

013 — Softvér,

018 — Drobny dihodoby nehmotny majetok,

019 — Ostatny dlhodoby nehmotny majetok.

Patria sem aj vydavky na dlhodoby nehmotny majetok suvisiaci s vystavbou
stavby/technickym zhodnotenim stavby, ktory nevstupuje do ceny stavby/technického
zhodnotenia stavby.

02 — DIhodoby hmotny majetok odpisovany

V ramci uvedenej skupiny vydavkov su opravnené vydavky na dlhodoby hmotny majetok
nevyhnutny na realizaciu aktivit projektu, ktorého ocenenie je ustanovené zakonom ¢.
595/2003 Z.z. o dani z prijmov v zneni neskorSich predpisov a doba pouzitelnosti dlhSia ako
jeden rok, uctované vzmysle platnych postupov pre uctovanie v sustave podvojného
uCtovnictva na nasledovnych uctoch:

021 — Stavby

V ramci uvedenej skupiny vydavkov su opravnené vydavky na vystavbu stavieb a vydavky
na technické zhodnotenie stavieb vo vlastnictve alebo dlhodobom prenajme (minimalne 10
rokov) Prijemcu (vydavky na dokonfené nadstavby, pristavby a stavebné upravy,
rekonstrukcie a modernizacie).

Nakup nehnutelnosti je neopravneny. Vystavba/technické zhodnotenie stavby musi byt
nevyhnutna a musi priamo suvisiet s realizaciou projektu.

Podmienkou pre opravnenost’ vydavkov na vystavbu stavby/technické zhodnotenie stavby je:

— zaradenie stavby/technického zhodnotenia stavby do uzivania

— v pripade, ak je to relevantné v zmysle zakona €. 50/1976 Zb. o uzemnom planovani
a stavebnom poriadku (stavebny zakon) v zneni neskorSich predpisov, aj vydanie
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kolaudaéného rozhodnutia najneskdr do ukonéenia obdobia realizacie aktivit projektu
stanoveného v Zmluve o realizacii projektu.

022 — Samostatné hnutelné veci a subory hnutelnych veci

023 — Dopravné prostriedky

026 — Zakladné stado

028 — Drobny dlhodoby hmotny majetok

029 — Ostatny dlhodoby hmotny majetok

Patria sem aj vydavky na dlhodoby hmotny majetok suvisiaci s vystavbou stavby/technickym
zhodnotenim stavby, ktory nevstupuje do ceny stavby/technického zhodnotenia stavby.

Dalsie pravidla pre dlhodoby nehmotny a hmotny majetok obstarany v ramci projektu

VSeobecne plati, ze v pripade obstaranie dlhodobého nehmotného alebo hmotného majetku
mdbze Prijemca uplatnit ako opravnené vydavky projektu len Cast odpisov obstaraného
majetku zodpovedajucu trvaniu projektu a miere opotrebenia v sulade so vSeobecne
akceptovanymi actovnymi principmi platnymi pre Prijemcu a prislusnou legislativou SR
s vynimkou vydavkov skupiny 021 Stavby a 026 Zakladné stado..

Vydavky suvisiace s rekonStrukciou, renovaciou aobnovou nehnutefnosti nemézu
presiahnut’ 50% opravnenych priamych vydavkov projektu.

Obstarany dlhodoby nehmotny a hmotny majetok musi ostat v majetku Prijemcu pocCas
obdobia platnosti Zmluvy o realizacii projektu resp. celého obdobia jeho ekonomickej
zivotnosti, pokial je kratSie ako obdobie platnosti Zmluvy o realizacii projektu.

Priiemca je povinny zabezpedit, ze projekty zahrfiujuce investicie do nehmotného a
hmotného majetku budu prevadzkované a pouzivané na ucely projektu v zmysle zmluvy
o realizaciu projektu najmenej pat rokov od schvalenia zavereCnej spravy o projekte
Spravcom.

Pre Partnera Prijemcu s vydavky v ramci skupiny vydavkov 01 a 02 neopravnenym
vydavkom.

Vydavky skupiny 01 a 02
50 — Spotrebované nakupy

V ramci uvedenej skupiny vydavkov su opravnené vydavky nevyhnutné na realizaciu aktivit
projektu, uctované na ucte 501 — Spotreba materialu. Patria sem aj vydavky na material
suvisiaci s vystavbou stavby/technickym zhodnotenim stavby, ktory nevstupuje do ceny
stavby/technického zhodnotenia stavby, t.j. nepatri do skupiny vydavkov 02. Takisto sem
patria aj vydavky na dlhodoby hmotny majetok nevyhnutny na realizaciu aktivit projektu,
ktorého cena je nizSia ako suma ustanovena zakonom ¢&. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov v
zneni neskorSich predpisov a nebol zaradeny do DHM na prislusny majetkovy ucet a ani ako
drobny DHM.

V pripade vyuZitia cestného motorového vozidla Prijemcu, su opravnenym vydavkom len
spotrebované pohonné latky (PHL) v ramci pracovnych ciest vlastnej odbornej pracovne;j sily
priamo suvisiacich s realizaciou aktivit projektu. Opravneny vydavok za spotrebované PHL
uréi Prijemca prepottom na zaklade najazdenych kilometrov, ceny PHL platnej v Case
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pouzitia sluzobného vozidla a spotreby PHL uvedenej v technickom preukaze sluzobného
vozidla. Spdsob vypoctu spotrebovanych PHL Prijemca dolozi k predmetnému vydavku.

51 — Sluzby

V ramci uvedenej skupiny vydavkov su opravnené vydavky nevyhnutné na realizaciu aktivit
projektu, uctované na nasledovnych uctoch:

512 — Cestovné — su cestovné vydavky vilastnych odbornych zamestnancov Prijemcu, ktori

zabezpecuju jednotlivé aktivity projektu. Cestovné vydavky su opravnené vo vyske

stanovenej zakonom ¢&. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v zneni neskorSich

predpisov.

V pripade pouzitia verejnych dopravnych prostriedkov sa za primerané povazuje uhrada

cestovného v 2. triede alebo ekonomickej triede (vydavky za cestu prvej triedy su opravnené

len do vySky cestovného v 2. triede alebo ekonomickej triede).

Vo v8eobecnosti pre vydavky suvisiace s pracovnymi cestami zamestnancov Prijemcu plati,

Ze za den uplatnenia opravnenosti vydavku Prijemcu sa povaZuje az defi skutoCnej uhrady

cestovnych nahrad zamestnancovi, t.j. den fyzickej uhrady, ked boli zamestnancom prevzaté

na zaklade predtym vykonaného zucétovania, pricom :

— v pripade, ak nebol poskytnuty preddavok na pracovnu cestu ide o den Uhrady zavazku
voci zamestnancovi,

— v pripade, ak bol poskytnuty preddavok na pracovnu cestu ide o den vratenia preplatku
alebo den poskytnutia nedoplatku.

513 — Naklady na reprezentaciu — vydavky na obcerstvenie na 1 osobu su opravnené
maximalne do vysky stravného stanoveného v zmysle zakona &. 283/2002 Z.z. o cestovnych
nahradach v zneni neskorsich predpisov.

518 — Ostatné sluzby (okrem vydavkov, ktoré su sucastou beznej prevadzky organizacie

Prijemcu ako celku, napr. energie, postovné, telekomunikaéné sluzby, vodné, stocné).

Su to vydavky na sluzby, ktoré priamo suvisia a s nevyhnutné na realizaciu aktivit projektu

ako napr.:

— odmena za prace suvisiace s realizaciou aktivit projektu,

— expertné a odborné sluzby,

— publicita, cez rézne druhy médii, nadvazujuca na konkrétnu aktivitu projektu,

— tla¢ a distribucia komunikaénych a informaénych materialov nadvazujucich na konkrétnu
aktivitu projektu,

— spracovanie web stranok v suvislosti s aktivitami projektu,

— prengjom miestnosti a potrebného technického vybavenia,

— prenajom dopravnych prostriedkov a inych mechanizmoyv,

— iné cestovné sluzby (cestovné vydavky pre osoby okrem §1 Zakona 283/2002 Z.z.
o cestovnych nahradach),

— sluzby suvisiace s vystavbou stavby/technickym zhodnotenim stavby, ktoré nevstupuju
do ceny stavby/technického zhodnotenia stavby.

52 — Pracovna sila

V ramci uvedenej skupiny vydavkov su opravnené mzdové vydavky na vlastnych
zamestnancov Prijemcu na zaklade pracovnopravnych vztahov alebo obdobnych
pracovnych vztahov vratane zamestnancov na zaklade dohdéd vykonavanych mimo
pracovného pomeru, ktori zabezpecuju jednotlivé aktivity projektu.

Mzdové vydavky su ucétované nasledovnych uctoch:

521 — Mzdové naklady

524 — Zakonné socialne poistenie
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527 — Zakonné socialne naklady (tvorba socialneho fondu nie je opravnena)

Opravnenym vydavkom je celkova cena prace, ktora je tvorena suctom hrubej mzdy (bez
odmien - mzda vratane nahrad mzdy za plateny sviatok a dovolenku), nahrad mzdy za
doCasnu praceneschopnost a zakonnych odvodov zamestnavatefa za zamestnanca na
zdravotné a socialne poistenie. Odmeny su neopravnenym vydavkom.

Opravnena je len mzda za skutoéne odpracovany €as na jednotlivé aktivity projektu.
Nahrada mzdy za sviatok a dovolenku a nahrada prijmu pri doasnej pracovnej neschopnosti
zamestnanca su opravnené len v pomernej vySke k skutoCne odpracovanému €asu na
jednotlivé aktivity projektu.

Skuto€ne odpracovany €as sa preukazuje pracovnym vykazom zamestnanca. V pripade
stalych zamestnancov Prijemcu zamestnanych na zaklade uzatvorenej pracovnej zmluvy je
nepripustné uzatvarat pre ucCely implementacie projektu osobitné dohody o pracach
vykonavanych mimo pracovného pomeru.

V ramci vydavkov na zakonné odvody zamestnavatela na zdravotné a socialne poistenie su
opravnené len vydavky v pomernej vySke k hrubej mzde zamestnanca bez odmien za
skuto¢ne odpracovany ¢as na jednotlivé aktivity projektu.

2.2.2. Nepriame vydavky

Nepriame vydavky projektu su osobitnou skupinou vydavkov. Su to bezné vydavky/naklady
suvisiace:
a) so zabezpeCenim realizacie administrativneho a technického riadenia projektu,
tzv. vydavky na riadenie projektu (A)

b) s beznou prevadzkou organizacie Prijemcu ako celku (napr. energie, postovné,
telekomunikacné sluzby, vodné, sto€né), tzv. rézia projektu (B)

V réamci nepriamych vydavkov investi¢né/kapitalové vydavky nie su opravnené. Celkové
nepriame vydavky na projekt A+B nesmu prekroc¢it 20 % z celkovych opravnenych
vydavkov projektu.

Nepriame vydavky projektu su opravnené pre Prijemcu aj pre Partnera.

2.2.21. Vydavky na riadenie projektu

V ramci nepriamych vydavkov Prijemcu na riadenie projektu (A) sa za opravnené budu
povaZzovat vydavky v ramci nasledovnych opravnenych skupin vydavkov:

50 — Spotrebované nakupy

Patria sem aj vydavky na spotrebovany material suvisiaci s riadenim projektu ako napr.:
kancelarske papiere, tlaCiva. V ramci uvedenej skupiny vydavkov su opravnené vydavky
nevyhnutné na riadenie aktivit projektu, u¢tované na ucte 501 — Spotreba materialu.

51 — Sluzby

Opravnené su vydavky uctované na uctoch:

512 — Cestovné — su cestovné vydavky vlastnych zamestnancov Prijemcu, ktoré suvisia s
riadenim a monitorovanim realizacie projektu.

518 — Ostatné sluzby, ktoré suvisia s riadenim a monitorovanim realizacie projektu (napr. aj
finan¢ny audit projektu )

52 — Osobné naklady
Usmernenie k opravnenosti vydavkov pre Prijemcov v Programe Aktivne obc&ianstvo
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Su to opravnené mzdové vydavky na vlastnych zamestnancov Prijemcu na zaklade
pracovnopravnych vztahov alebo obdobnych pracovnych vztahov vratane zamestnancov na
zaklade doh6éd vykonavanych mimo pracovného pomeru, ktori sa podiefaju na riadeni a
monitorovani realizacie projektu uctované na uctoch:

521 — Mzdové naklady

524 — Zakonné socialne poistenie

527 — Zakonné socialne naklady (tvorba socialneho fondu nie je opravnena)

Opravnenym vydavkom je celkova cena prace, ktora je tvorena suctom hrubej mzdy (bez
odmien - mzda vratane nahrad mzdy za plateny sviatok a dovolenku), nahrad mzdy za
doCasnu praceneschopnost a zakonnych odvodov zamestnavatefa za zamestnanca na
zdravotné a socialne poistenie. Odmeny su neopravnenym vydavkom. Opravnena je len
mzda za skutoCne odpracovany €as na projekt. Nahrada mzdy za sviatok a dovolenku a
nahrada prijmu pri doCasnej pracovnej neschopnosti zamestnanca su opravnené len
v pomernej vySke k skutoCne odpracovanému Casu na projekt preukazanym pracovnym
vykazom zamestnanca

Skuto€ne odpracovany €as sa preukazuje pracovnym vykazom zamestnanca. V pripade
stalych zamestnancov Prijemcu zamestnanych na zaklade uzatvorenej pracovnej zmluvy je
nepripustné uzatvarat pre ucCely implementacie projektu osobitné dohody o pracach
vykonavanych mimo pracovného pomeru.

V ramci vydavkov na zakonné odvody zamestnavatela na zdravotné a socialne poistenie su
opravnené len vydavky v pomernej vySke k hrubej mzde zamestnanca bez odmien za
skuto¢ne odpracovany €as na riadenie projektu.

54 — Ostatné naklady
V ramci tejto skupiny vydavkov su opravnené iné ostatné naklady uctované na ucte 549 —
Iné ostatné naklady, napr. spravne a iné poplatky suvisiace s realizovanim projektu.

2.2.2.2. Rézia

Pre acely Programu sa vydavky vramci rézie (B) nebudu uplathovat a preukazovat
jednotlivo za kazdy takyto vydavok, ale budu sa uplatiovat v kaZdej Ziadosti o platbu jednou
sumou pomerne k skutonym vzniknutym opravnenym priamym vydavkom projektu na
zaklade stanovenej percentualnej hodnoty v schvalenom rozpocte projektu.

Do réZie je mozné zaradit vydavky uc¢tované na nasledovnych uétoch:

502  Spotreba energie — naklady na vodu, plyn a elektricku energiu

518 Postovné poplatky
Telekomunikaéné poplatky
Najomné za prendjom administrativnych priestorov (len v pripade, ak
Prijemca/Partner nesidli vo vlastnych priestoroch)
Naklady na Cistenie, upratovanie priestorov (len ak Prijemca/Partner sidli vo
vlastnych priestoroch)
Naklady za vedenie uctovnictva (len v pripade externého vedenia uc¢tovnictva)

Vydavky rézie poCas implementacie projektu nebudu podliehat overeniu Spravcu, tzn.
Prijemca/Partner ich nebude dokladat uctovnymi dokladmi, len vypisom z uctovnictva,
z ktorého bude zrejmy zoznam a celkova vySka nakladov hore uvedenych vybranych
uctovnych skupin (502, 518) za dané obdobie realizacie.

V rozpocte projektu Prijemca/Partner stanovi percentualny podiel rézie projektu podla
predpokladanych/planovanych nakladov pre vybranych uctov rézie (502, 518) na zaklade
nizsie uvedeného postupu.
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Vypocet percentualnej hodnoty rézie

Vypoditana celkova vySka rezijnych nakladov tvori zaklad pre stanovenie percentualnej
hodnoty rézie.

R = celkové opravnené vydavky projektu v €

N = planovana vySka rézie organizacie na obdobie realizacie projektu v €

Z = pocet vSetkych pracovnikov Prijemcu/Partnera

P = podet pracovnikov Prijemcu/Partnera zabezpecujucich realizaciu aktivit a riadenie
projektu

N / Z = hodnota rézie na pracovnika Prijemcu/Partnera

H =P x ( N/Z) = hodnota rézie na vSetkych pracovnikov projektu, tj. na rézia projektu.

B = rozpoctované nepriame vydavky projektu, okrem rézie
A = opravnena vyska rézie z hodnoty H tak, aby (A+B)/ R *100 bolo menSie ako 20%.

2.3. Kategoérie neopravnenych vydavkov

Neopravnenymi vydavkami su vo vSeobecnosti vydavky, ktoré nepatria do opravnenych
skupin vydavkov a nespinaju kritéria opravnenosti vydavkov stanovené v &asti 2.2 tohto
Usmernenia.
Osobitne upozorfiujeme na uvedené kategérie neopravnenych vydavkov:

a) nakup nehnutelnosti;

b) vratna dan z pridanej hodnoty;

c) investi¢né vydavky (vydavky na DHM a DNM) Partnera Prijemcu;

d) vydavky za finan¢né transakcie, a iné vyhradne finan¢né vydavky;

e) vzajomné zapocitanie pohladavok a zavazkov a tiez nevyucétované poskytnuté

preddavky;

f) zjavne neprimerané vydavky;

g) kurzové straty;

h) vydavky, ktoré su hradené z inych zdrojov;

i) penale, sudne trovy;

j) uroky z dihov, poplatky z omeskania.

2.4. Postup tvorby analytickych ucétov a analytickej evidencie v ramci projektu

Prijemca uctujuci v sustave podvojného ucétovnictva je povinny vydavky realizované v
ramci projektu uctovat na osobitnych analytickych U&toch a v analytickej evidencii zriadenej
pre projekt, alebo pouzivat vhodné uctovné koédy tak, aby umoznili poskytovanie vystupov
z uctovnictva a spracovanie udajov projektu.

Prijemca uctujuci v sustave jednoduchého uétovnictva je povinny sledovat vydavky
zrealizované v ramci projektu v osobitnej analytickej evidencii zriadenej pre projekt
a Strukture danej tymto usmernenim. Zaznamy v uctovnictve a vystupy z uctovnictva musia
umoznit monitorovanie pokroku dosiahnutého pri realizacii projektu, vytvorit zaklad pre
narokovanie platieb a ufahcit proces overovania a kontroly vydavkov zo strany Spravcu.
Vedenie osobitného analytického uctovnictva a analytickej evidencie pre projekt neplati pre
Partnera Prijemcu.
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2.5. Sposob preukazovania opravnenosti vydavkov

Opravnené vydavky sa preukazuju v uétovnictve Prijemcu uctovnymi dokladmi v sulade
s platnou legislativou SR najma v sulade so zakonom o Uctovnictve €. 431/2002 Z.z. v zneni

neskorsich predpisov.

Prilemca si uchova originaly uctovanych dokladov a podpornej dokumentacie vo svojej
uctovnej evidencii minimalne po dobu 5 rokov odo dna schvalenia zavereCnej spravy
projektu Spravcom. Tieto doklady predlozi na zaklade vyzvy zo strany Spravcu alebo ich
spristupni po€as kontroly na mieste.

Prijemca pri predkladani finanénych sprav zasiela képie uctovnych dokladov a podpornej
dokumentacie pre vSetky vydavky nad 300 € v rozsahu podla nizSie uvedenej tabulky. Képie
uctovnych dokladov a podpornej dokumentacie pre vydavky pod 300 € Prijemca predlozi na

zaklade vyzvy zo strany Spravcu.

Druh

Ugtovné doklady a podporna dokumentacia
predkladana k finanénym spravam

Dlhodoby hmotny a nehmotny

majetok

- zabezpecenie vystavby,

- dokumentacia,

- stavebné &asti stavby,

- technologické zariadenia,

- nakup nehmotného majetku
(patenty, know-how,
technoldgie licencie),

- nakup dlhodobého majetku,

- ostatné investi¢né vydavky,

- vedlajSie zriadovacie
vydavky.

- uctovny/danovy doklad so zrejmou identifikaciou
predmetu plnenia pre posudenie opravnenosti (faktira
doklad z el. reg. pokladne)

- v pripade, Ze sa neda posudit opravnenost’ dodavky
z uctovného/danového dokladu v nadvaznosti na
schvéleny rozpocet projektu, je potrebné doloZit’ iné
relevantné doklady (napr. dodaci list, preberaci protokol)

- objednavka®

- zmluva®

- doklad o uhrade'

- majetkova evidencia

- stavebny dennik v pripade stavieb

- kolaudaéné rozhodnutie

- zddvodnenie vyberu dodavatela’

Material

- uctovny/danovy doklad so zrejmou identifikaciou
predmetu plnenia pre posudenie opravnenosti (faktira
doklad z el. reg. pokladne)

- objednavka®

- zmluva®

- doklad o uhrade’

- zddvodnenie vyberu dodavatela®

Sluzby

Cestovné nahrady
- cestovny prikaz s komentarom k ucelu a vysledkov
pracovnej cesty
- doklad o doprave, ubytovania
- spbsob vypoctu vydavkov za PHL (ak nie je sucastou
cestovného prikazu)
- sprava z pracovnej cesty v pripade zahrani¢nej pracovne;j
cesty
- doklad o Ghrade’

Vydavky na reprezentéaciu
- uctovny/danovy doklad so zrejmou identifikaciou
predmetu plnenia pre posudenie opravnenosti (faktura,
doklad z el. reg. pokladne)
- prezenc&na listina, program podujatia, pozvanka
- doklad o uhrade’
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Ostatné sluzby

- uctovny/danovy doklad so zrejmou identifikaciou
predmetu plnenia pre posudenie opravnenosti (faktura,
doklad z el. reg. pokladne)

- objednavka®

- zmluva®

- doklad o uhrade'

- zddvodnenie vyberu dodavatefa*

- fotokdpia vystupov z médii (inzeraty, ¢lanky)

- propagacné a iné materialy

- vytvorené dokumenty (Studie, analyzy, stratégie,
metodiky, atd'..)

Mzdy, zakonné odvody do - zmluva®

socialnej a zdravotnej - vykaz prace’

poist'ovne a dane zo zavislej - sumariza&ny harok vypo&tu mzdy®

Cinnosti - doklad o Ghrade

Ostatné naklady - uctovny/danovy doklad so zrejmou identifikaciou

predmetu plnenia pre posudenie opravnenosti (faktura,
doklad z el. reg. pokladne)

- doklad o uhrade’

- objednavka®

- zmluva®

- zdévodnenie vyberu dodavatela*

Odkazy
1/ Doklad o uhrade
a/ v pripade uhrady bankovym prevodom Prijemca predklada fotoképiu z bankového uctu
b/ v pripade hotovostnej uhrady Prijemca predklada fotokdpiu vydavkového/prijmového
pokladniéného dokladu a vypis z uétovnych knih (pokladni€na kniha, dennik).

2/ Zmluva
Prijemca predklada zmluvu v pripade, Ze plnenie nakladu je viazané na zmluvny vztah suvisiaci
s obstaranim tovaru, sluzieb a prac.

3/ Objednavka
Prijemca predklada objednavku v pripade Ze plnenie nakladu je viazané na objednavku prac, sluzieb
a tovaru.

4/ Zdévodnenie vyberu dodavatela
Prijemca predloZi zdévodnenie vyberu dodavatela v zmysle Priru¢ky pre Ziadatefov o NFP na
realizaciu projektov a Prijemcov bod 8.4.

5/ Vykaz prace

Vykaz prace je predkladany mesacne, musi obsahovat nasledovné udaje:

Identifikacia zamestnavatela (Prijemcu)

Meno a priezvisko zamestnanca

Pracovny vztah

Pozicia

Identifikacia kalendarneho mesiaca

Celkovy odpracovany €as u zamestnavatela a celkovy odpracovany ¢as na projekte
Prehlad odpracovanych hodin a popis pracovnej €innosti podfa jednotlivych dni

Na p02|adan|e Prijemcu, SP poskytne vzor vykazu prace.

\‘.0".'-"':“9’!\’.—‘

6/ Sumariza¢ny harok vypocétu mzdy

Sumariza¢ny harok je predkladany mesacéne za vSetkych zamestnancov a zahffia idaje (mesiac,
meno, hruba mzda/hodinova mzda podla typu zmluvy, po€et odpracovanych hodin celkovo, pocet
odpracovanych hodin na projekte, poCet hodin dovolenky, pocet hodin platenych sviatkov, hruba
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mzda, nahrady mzdy za doCasnu PN, zakonné odvody zamestnavatela za zamestnanca na zdravotné
a socialne poistenie), ktoré tvoria celkovl cenu prace a z ktorych je vypocitany opravneny vydavok.
Na poziadanie Prijemcu, SP poskytne vzor sumarizaéného harku.

2.6. Sposob preukazovania prispevkov v naturaliach

Prispevky v naturaliach su opravnené len vo forme neplatenej dobrovolnej prace. Hodnota
tejto prace je stanovena pri zohladneni straveného €asu a beznych hodinovych a dennych
sadzieb za uskuto¢nenu pracu kalkulovanu v zmysle Zakona o minimalnej mzde €. 663/2007
a prisluSného nariadenia vliady SR na dané obdobie.
Prijemca pri preukazani prispevkov v naturaliach priklada:

1. Dohodu o dobrovolnickej praci

2. \Vykaz prace za relevantné obdobie podla bodu 2.5

3. Iné podklady preukazujuce vysledky prace ( napr. fotodokumentacia, pisomné

vystupy atd’.)

2.7. Zmeny rozpoctu

Presun prostriedkov v ramci poloziek rozpoctu neinvesticnych vydavkov/investi¢nych
vydavkov do vysky 5 % je Prijemca povinny uviest v prisluSnej Priebeznej sprave o projekte
a upozornit’ na to Spravcu. Tento presun prostriedkov si nevyzaduje suhlasné stanovisko
Spravcu.

Priiemca je povinny poziadat' o suhlasné stanovisko Spravcu v pripade presunu
prostriedkov v ramci poloziek rozpoctu neinvesti¢nych vydavkov/investi¢nych vydavkov nad
5 %. Zmeny nad tento limit si podmienené suhlasnym stanoviskom Spravcu.

Zvysenie vySky nakladov uréenych na nepriame vydavky projektu nie je mozné.

PrediZzenie projektu bude mozne, priCom toto prediZzenie podlieha schvaleniu zo strany
Spravcu pri dodrzani maximalnej dlzky projektu stanovenej v prisludnej vyzve.
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